SIS PLANER

Die effiziente Dienstplanerstellung nach MaR

e Komplexe Diensteinteilungen planen: schnell, einfach und tbersichtlich
e lhre spezifischen betrieblichen Regelungen eingebunden im Programm

e Optimale Dienstpldne — damit wird lhr Personal zufrieden sein!
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Einleitung und Produktinformationen

CA-Dienstplaner — der praktische Helfer bei lhrer Personalarbeit

Setzen Sie Ihr Personal schneller und effektiver ein!

Die Erstellung moglichst optimaler Dienstpldane mit ho-
hem Zufriedenheitsfaktor verschlingt oftmals viel Zeit,
ist umstandlich und bindet Ressourcen.

Der CA-Dienstplaner von COM-ACTIVE wird Ihnen die
Arbeit splrbar vereinfachen.

Das gut durchdachte Programm ist dabei so einfach ge-
halten, dass keine lange Einarbeitung notig ist.

Profitieren Sie von den vielen Vorziigen:

e Erstellen Sie schnell und einfach lhre Dienstplane!
e Sparen Sie Zeit und somit Kosten!

e Freuen Sie sich Uber die zufriedenen Gesichter |hrer Mitarbeiter, auf deren Wiinsche Sie optimal eingehen!

Reibungslose Planung, Kostenersparnis und weniger Stress mit dem CA-Dienstplaner!

CA-Dienstplaner — spezialisierte und anpassbare Software

Spezialisierte und bewdhrte Software fiir Dialysezentren

Entwickelt fiir Dialysezentren — einsatzfahig auch in
anderen Bereichen

Der CA-Dienstplaner wurde in enger Zusammenarbeit
mit dem Dialysezentrum Ludwigsburg — mit rund 100
Mitarbeitern — entwickelt und ist optimal auf dessen
spezifische Anforderungen und Regelungen zuge-
schnitten.

Das Programm ist so konzipiert, dass es leicht an die
Bedirfnisse und Anforderungen anderer Dialysezent-
ren, aber auch aller anderen Unternehmensbereiche,
angepasst werden kann.

Solche Anpassungen kdnnen entweder vom Nutzer selbst in den Programmeinstellungen vorgenommen werden
oder — bei umfangreicheren Anpassungen —von COM-ACTIVE in der Programm-Architektur. Weitere Informationen

hierzu finden Sie auf Seite 12-14.




Einstieg in die effektive Personalplanung

Prozessoptimierung spart Zeit und Geld

Profitieren Sie von den vielen Vorteilen lhres Personaleinsatz-Managers!

Mit dem CA-Dienstplaner kann lhr Unternehmen sich besser auf seine Kernaufgaben konzentrieren — die ideal auf-
einander abgestimmten Software-Komponenten fiir Dienstplan-Erstellung, Mitarbeiterverwaltung und statistische
Auswertungen decken lhre gesamte Personalplanung ab und sind um zusatzliche Komponenten und Funktionen
erweiterbar! Hier liegt Thr Wettbewerbsvorteil, da aufwandige Prozesse und kostenintensive Routine entfallen — Ihr
effizienter Personaleinsatz gewahrleistet Kostenkontrolle und reibungslose Abldufe.

Module des CA-Dienstplaners

Ubersicht Giber die Module des CA-Dienstplaners
Klarer und schneller Einstieg zur Einsatzplanung

Nach der Anmeldung haben Sie und lhre Mitarbeiter tber
die Menliauswahl Zugriff auf die Module Dienstplan und
Meine Daten.

Alle Mitarbeiter bekommen im Normalfall Zugriff auf den
Dienstplan und auf ihre eigenen Daten.

Als Administrator haben Sie zusatzlich Zugriff auf die Modu-
le Mitarbeiter und Statistik.

Im News-Feld konnen Sie Nachrichten verfassen, bearbei-
ten und l6schen.

CA| Wilkommen!

Hetwele Neuigheten

Wilkommen zum Lienetplanar.
Am 106 (SH)u_ 12 06 2012 (Pllexge) wire cer Diersiplean fir Juki 2012 geescieben

Bille nicht vergessen,_die Kontakidaten zu erghnzen |
Klicken Sis dazu auf ‘Meine Daten’ und srganzen Sis s Daten,

| fodinnaen v |

Aidion wahlen

Je nach Struktur und Handhabe in Ihrem Betrieb kdnnen beliebigen Mitarbeitern zusatzliche Rechte zur Bearbeitung
oder zur reinen Ansicht der einzelnen Bereiche zugeteilt werden. So kdnnen Sie beispielsweise Arbeitsablaufe bei

Ilhrer Personalarbeit abgeben.




Module des CA-Dienstplaners

Dienstplaner — Jahresiibersicht: Der aktuelle Stand lhrer Planung

Behalten Sie das ganze Jahr im Blick!

In der Jahresansicht sind alle zwolf Monate
Ubersichtlich dargestellt.

Die Farbcodierung zeigt den Status an:

¢ Noch keine Planung vorgenommen

e Freigegeben fir Wunschplanung

e In Planung (fir Wunschplanung gesperrt)
e Komplett abgeschlossen

Zusatzlich konnen Sie eine Telefonliste aller
Mitarbeiter anzeigen lassen und ausdrucken.
Zu jedem Monat kann auRerdem eine Rufbe-
reitschaftsliste erstellt werden.

Die Listen werden mit den Daten aus der Mit-
arbeiterverwaltung automatisch generiert.

Module des CA-Dienstplaners

Dienstplaner — Monatsiibersicht: Das Herzstiick des CA-Dienstplaners

Vollgespickt mit niitzlichen Features

lhre Mitarbeiter knnen im Dienstplaner Ein-
satz- und Urlaubswiinsche angeben. Die Be-
ricksichtigung der Wiinsche steht lhnen als
Administrator in der Dienstplan-Erstellung
dann frei.

Je mehr Wiinsche berticksichtigt werden, des-
to mehr Grin erscheint im fertigen Plan —und
desto zufriedener ist Ihr Personal!

Eine Dienstplanung beginnt mit einer leeren
Tabelle oder mit der Wunschiibernahme der
Mitarbeiter. Flr jeden Tag wird angezeigt,
welche Dienste noch bendtigt werden und wo
eventuell Probleme in der aktuellen Beset-
zung auftreten.
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Monatsiibersicht mit freigegebener Wunschplanung
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Module des CA-Dienstplaners

Dienstplaner — Monatsiibersicht: Alles auf einen Blick
In der Monatsansicht werden alle Tage des ausgewadhlten Monats detailliert dargestellt

Die Monatsansicht des Dienstplaners zeigt auf einen Blick:

e Wer hat wann welchen Dienst? e Extra-Anzeige fur Rufbereitschaft

e Erflllte Mitarbeiterwiinsche (griin hinterlegt) e Tage mit Warnungen (Warndreieck und rot)

e Unerfillte Mitarbeiterwiinsche (rot hinterlegt) e Ist- und Soll-Arbeitszeit sowie Uberstundenstatistik

Alle Funktionen kénnen Sie flexibel an die Gegebenheiten lhrer Einrichtung anpassen:

e Anlegen von Diensttypen (z. B. Frih-, Spatschicht, Geradtedienst, etc.)

e Definieren von Regeln fiir Warnungen bei Problemen (z. B. keine Spatschicht vor einer Friithschicht)

e Anlegen von Personalgruppen und Zuordnen der Mitarbeiter

e Festlegen, welche Dienste Mitarbeiter/Personalgruppen belegen kénnen (z. B. Praktikanten keine Nachtschicht)

Weitere Optionen in der Monatsansicht:

e Status-Info zu jedem Mitarbeiter (z. B. Urlaub) und Filterfunktion nach Status
e Ein-/ Ausblenden einzelner Personalgruppen

e Wahrend der Planung Echtzeit-Anzeige von Warnungen in separatem Feld
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Module des CA-Dienstplaners

Mitarbeiterverwaltung: Im Handumdrehen die Daten lhrer Mitarbeiter editieren

Nur die wirklich relevanten Profil-Informationen

In der Mitarbeiterverwaltung kdnnen Sie schnell und
unkompliziert Mitarbeiterprofile anlegen, andern oder
[6schen.

Fiir jeden Mitarbeiter speichern Sie hier personliche
Angaben wie Name, Anschrift, Telefonnummer(n) und
E-Mail-Adresse. Angaben Uber Qualifikation und Befa-
higungen, das aktuelle Anstellungsverhaltnis und Ruf-
bereitschaft werden in der Dienstplan-Erstellung etwa
fir Warnmeldungen und die Arbeitszeit-Bilanz heran-
gezogen.

In der Urlaubsibersicht konnen Sie den jeweiligen Ur-
laubsanspruch dndern und die genommenen sowie
restlichen Urlaubstage sehen.

® Mitarbeiterverwaltung

Brachet merate 14
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eakigen | | Set fen 0807208 30 . Erierchiel
E R 01002000 - 1%
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Meine Daten — Personliche Datenverwaltung fiir alle Mitarbeiter

Personliche Angaben eintragen und andern

Unter Meine Daten kdnnen alle Mitarbeiter ihre eigenen per-
sonlichen Kontakt- und Anmeldedaten (Loginname und Pass-
wort) eintragen und dndern.

Da die Mitarbeiter selbst fiir Ihre eigenen Kontaktdaten verant-
wortlich sind, wird der Verwaltungsaufwand fiir Sie reduziert.

Sie als Administrator haben im Modul Mitarbeiterverwaltung
die Moglichkeit, alle Daten |hrer Mitarbeiter zu bearbeiten.

Telefon: 07654-12345

;01237654321

: mustermann hane E&mueter.de

r 01011970 «

L

Loginname: hm|
Passwod, ==
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Module des CA-Dienstplaners Leistungen und Vorteile des CA-Dienstplaners

Statistiken & Auswertungen — schneller und flexibler Durchblick Unsere Leistungen — lhre Vorteile
Die praktische Ubersicht zu Ihrem Personal Was der CA-Dienstplaner und COM-ACTIVE lhnen bieten
® Statistiken & Auswertungen
e Wie oft hatte Mitarbeiter A in den vergangenen drei = “;:u;;" s G %?...mm Der CA-Dienstplaner wurde in enger Zusammenarbeit zwischen
Hbea. Duna ¥ e, Ted ol R
Monaten Rufbereitschaft? Nomae Eﬁa %E}‘ﬁ%‘” COM-ACTIVE und dem Dialysezentrum Ludwigsburg entwickelt
* An wie vielen Sonntagen hatte Mitarbeiter B die letz- A %EE*EW und kann alles, was dieses Dialysezentrum von einem Dienstpla-
Qi Amicsad Neter. Tod L — . .
ten vier Monate Friihschicht? o E‘-‘-f;«_'_'.'_nﬁ-; %g;m“ ner erwartet —und wenn Sie wollen, kann das erweiterbare Pro-
e Welche Mitarbeiter der Berufsgruppe Pflegedienst ﬁ:o-:-_m E;ﬁ% E'éé?ﬁm gramm fir lhr Unternehmen noch mehr.
haben im letzten halben Jahr an einer Fortbildung -3 Efm% o ey
teilgenommen? s Eﬁw‘ﬁn o8 COM-ACTIVE bietet Ihnen keine Losungen von der Stange. Wir
Fokdon, Cody pers. e Wl H1 - Hosswr i L
%,-'E’-“ Emg gﬁﬁ*&?" bieten Ihnen eine maligeschneiderte Losung, individuell an Ihre
Antworten auf diese und viele weitere Fragen liefern %ﬁ ;&;{m %E:an;: Bedirfnisse angepasst mit praktischen Funktionen. Bei Bedarf
lhnen die Statistiken & Auswertungen. Die Ergebnis- oS Eﬁf_ﬂa g::m erganzen wir das Programm fiir Sie mit komplett neuen Kompo-
MM M-M 0 L1 -Surdenst fur AM
se konnen Sie am Bildschirm anschauen und falls ge- i~ N -ttt - nenten — ganz nach lhren Wiinschen.
wiinscht ausdrucken. et S daendiad || chostoand TP osntind

Zusatzliche Optionen wie z. B. die Darstellung der An-
fang- und Endzeit der Schichten oder andere von |hnen
definierbare Optionen runden das Modul ab.
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Informationen zum Beratungstermin und Angebot

Personliche Beratung und individuelles Angebot
Neugierig geworden? Dann kontaktieren Sie uns!
Wenn die Vorziige des bewahrten CA-Dienstplaners und die inbegriffene Passgarantie
Ihr Interesse geweckt haben, melden Sie sich einfach bei uns und vereinbaren Sie einen
personlichen Beratungstermin.
Wir prasentieren lhnen gerne und unverbindlich den CA-Dienstplaner und erldautern
Ihnen die vielen praktischen Details.
Bei Interesse erstellen wir lhnen ein Angebot, maligeschneidert auf |hre Bedirfnisse
und Wiinsche.

Kontakt:

Tel.: +49 (0)7141 643 63-0
Fax: +49 (0)7141 643 63-99

E-Mail: info@com-active.de
Internet: www.com-active.de
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Wir tiber uns

Com-Active — Software, Service, Qualitat

OM-ACTIV=
lhr kompetenter Partner fiir maBgeschneiderte Losungen

Das Unternehmen wurde im Jahr 1989 gegriindet und kann auf eine stetige und erfolgreiche Firmenentwicklung zu-

rickblicken. Unser Erfolg beruht auf der intensiven Beratung und Betreuung unserer Kunden: So entstehen in enger
Zusammenarbeit ausgekliigelte Strategien und individuelle Losungen.

Unsere praxisorientierten Teams in Software-Entwicklung, Grafik und Text sowie Technik sind besonders auf die spe-

ziellen Bediirfnisse mittelstandischer Unternehmen ausgerichtet. Dank unserer flachen hierarchischen Strukturen
und unserer engen internen Vernetzung setzen wir Kundenwiinsche schnell und effizient um.

Fir jedes IT-Problem gibt es mindestens eine Losung — wir bieten lhnen die beste fir lhr Unternehmen. Erwarten Sie
von uns kompetenten und umfassenden Service aus einer Hand.
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Kontakt:

COM-ACTIVE GmbH
Eberhardstralle 7
71634 Ludwigsburg

Tel.: +49(0)7141 643 63-0
Fax: +49 (0)7141 643 63-99

E-Mail: info@com-active.de
Internet: www.com-active.de



